-. '{ CLAUDIA AVILES SAZO

L INGENIERA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

“ +56 957397404 % avilessazoc@gmail.com 9 Ell Melén, Region de Valparaiso

PERFIL PROFESIONAL

Titulada en Ingenieria en Administracién de empresas, preparada para gestionar procesos administrativos de distintas areas
funcionales, como el control de gestién, administracion financiera, de acuerdo con lineamientos estratégicos, procedimientos
y gestion de indicadores. Comprometida con la excelencia en mi desarrollo profesional continuo, demostrando compromiso y
eficiencia en el trabajo realizado.

EXPERIENCIA LABORAL

2025 - Actualidad  Direccién de Finanzas/ llustre Municipalidad de Limache

e Procesos de planillas para ser publicadas en transparencia municipal.

e Registroy control de programas servicios comunitarios.

e Confeccion de Decretos de pagos, honorarios y facturas, en sistema de Contabilidad.

e Gestion de Personas (Cdlculo de horas extras de personal y gestion de solicitudes de contratos),

20924 Administracién/ llustre Municipalidad de Limache

e Distribucion de Decretos de Pago en Sistema Contable.
e Elaboracion de Certificados de solicitud de pagos.

2094 Secretaria de Concejales - Alcaldia/ llustre Municipalidad de Limache

e Elaboracion de oficios segun requerimiento.
e Distribucion en Gestion Documental.

e Gestion en Ley del Lobby.

e Derivacion de Contribuyentes.

20924 Oficina de partes/ llustre Municipalidad de Limache

e Gestion de ingreso de solicitudes de usuarios por sistema de gestion documental.
e Asesoramiento a usuarios segun necesidades.

e Elavoracion de Informe de productividad.

e Mantener registros actualizados sobre las solicitudes ingresadas

2024 Practica Profesional/ llustre Municipalidad de Limache

e Orientar e informar los servicios municipales.
e Derivacion de publico.
e Resolucion de llamadas telefénicas

2023 Asesoria Desarrollo de Innovacién a Pyme

e Realicé un diagndstico empresarial de la trayectoria pasada y la situacion actual.
e Medila madurez del negocio y su capacidad de respuesta.
e Estableci oportunidades de mejoras.

2093% Asesoria Financiera a Pyme
e Evalué el estado actual financiero, su perfil de riesgo y sus necesidades.

e Preparé estados financieros, flujo de caja proyectado y planilla de costos y gastos, para una vision clara de la
salud financiera de la empresa.



FORMACION ACADEMICA
INSTITUTO PROFESIONAL AIEP/ VINA DEL MAR

2020 - 2024
Ingenieria en Administracion de Empresas

CERTIFICACIONES

e Principios Basicos de Big Data.

e Finanzas.

CONOCIMIENTOS INFORMATICA

Microsoft Excel Intermedio - avanzado.

e ERP- Defontana.
e Contabilidad Gubernamental.
e Sistema de Gestion Documental. (eDoc)

Disponibilidad Inmediata



